
Die KIRCHDORFER GRUPPE verbindet die Erfahrung traditionsreicher Industrieunternehmen mit der

Innovationskraft als Branchenführer für eine lebenswerte gemeinsame Zukunft. Mit rund 2.000 Mitarbeitenden

sind wir in der Baustoffindustrie in den Sparten Zement, Rohstoffe, Fertigteile sowie Verkehrssicherheit wirksam.

Wir freuen uns auf ein neues Teammitglied (m/w/d) im Bereich

PERSONALVERRECHNUNG

ARBEITSORT SOLLENAU   |  PART-TIME / FULL-TIME (AB 32 WOCHENSTUNDEN)   |   AS OF NOW

Deine Aufgaben

Eigenverantwortliche Durchführung der

monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

Verantwortung über die Zeitwirtschaft

Erstellung von Dienstverträgen und

sonstigen Dokumenten sowie von Reports

und Statistiken

Verwaltung der digitalen Personalakten

Mitarbeit bei Jahresabschlussarbeiten

Kompetente Ansprechperson für

Mitarbeitende und Führungskräfte für alle

Belange der Verrechnung und

Zeitverwaltung

Dein Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische

Ausbildung (HAK, FH, Uni)

Abgelegte Personalverrechnungsprüfung

Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung

Sehr gute MS Office-Kenntnisse,

Kenntnisse der Software LGVplus (Infoniqa)

von Vorteil

Service- und lösungsorientierte

Arbeitsweise sowie hohe

Eigenverantwortung

Unser Angebot



Verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet in einem spannenden technischen Umfeld

Beschäftigung in Teilzeit oder Vollzeit möglich (32 bis 38,5 Wochenstunden)

Sichere Anstellung und attraktive Entwicklungsmöglichkeiten in einer zukunftsorientierten und

erfolgreichen Unternehmensgruppe

Kollektivvertragliches Mindestgehalt ab EUR 3.398,63 brutto/Monat mit Bereitschaft zur

Überzahlung je nach individueller Qualifikation und Erfahrung

Flexible Arbeitszeitgestaltung durch Gleitzeitmodell und Homeoffice

Onboarding und Mentoring durch qualifizierte Kolleginnen und Kollegen

Zahlreiche Benefits und Sozialleistungen

Teamevents Weiterbildung Gesundheit Aufmerksamkeiten Verpflegung

 Haben wir dein Interesse geweckt?

JETZT BEWERBEN

Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen!

Bitte sende uns deine Bewerbung über unser

Online-Formular.

Kirchdorfer Group Services GmbH

Elisabeth Grobner, MA

Industriestraße 28, 2601 Sollenau
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https://www.xing.com/pages/kirchdorfer-industries-gmbh
https://www.youtube.com/@kirchdorferindustries5905
https://www.linkedin.com/showcase/kirchdorfer-karriere

